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1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato pravidla poskytovani sluzby péce o dité (dale jen "vnitini pravidla") upravuji podminky
poskytovani sluzby pé€e o dit¢ v détské skupiné (déle jen "sluzba") a pravidla provozu détské
skupiny.

(2) Sluzbou se rozumi ¢innost spo€ivajici v pééi o dit¢ od dvou let véku do zahajeni povinné
Skolni dochazky v rozsahu az 10,5 hodin denné. Tato sluzba je poskytovana mimo domacnost
ditéte v kolektivu déti a je zaméfena na zajisténi potfeb ditéte, na jeho vychovu, rozvoj schopnosti,
kulturnich, hygienickych a socidlnich navyku ditéte.

(3) Identifikace poskytovatele, zastupce poskytovatele sluzby, kontaktni a identifikaéni udaje:

Poskytovatel sluzby Ceska republika — Ministerstvo obrany

se sidlem: Tychonova 1, 160 01 Praha 6

IC: 60162694, DIC: CZ60162694

Mgr. Jana Cernochova

Zastupce poskytovatele sluzby Ing. Pavel Vobirka

feditel

Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit
Praha, Chocerady

nam. Svobody 471/4, 160 01 Praha 6 — Bubene¢
e-mail; pavel.voburka@mo.gov.cz

Tel.: 973 229 600, 724 354 904

Nizev détské skupiny Détska skupina MO v posadce Praha |

Adresa Janouskova 300/3, 162 00 Praha 6 - Veleslavin
Elektronicka adresa ds.prahal @mo.gov.cz

Telefonicky kontakt 725 044 196

(4) Kapacita détské skupiny je 24 déti ve vé€ku od dvou let do zahajeni povinné skolni dochazky.
(5) Provozni doba détské skupiny je v pracovni dny od 6:30 do 17:00 hodin.

(6) 'V deétské skupiné mize byt umisténo pouze dité zaméstnance poskytovatele, pokud je tento
zaméstnanec zdkonnym zastupcem ditéte nebo jemuz bylo rozhodnutim pfislu§ného organu
svéfeno dit¢ do péée nahrazujici pé¢i rodi¢t!!) (dale jen ,rodi¢“), pripadné dité zaméstnance
zaméstnavatele, snimZ byla uzaviena dohoda o poskytovani péfe o dité v détské skupiné.
Rodi¢em se rozumi také druhy zakonny zastupce ditéte.

[ § 7 odst. 10 zakona &. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozdgjsich predpisi.



2. Harmonogram ¢innosti détské skupiny

(7) Casovy harmonogram &innosti détské skupiny je nasledujici:

Od - do (hod.) Cinnost

06:30 — 08:30 pfichody dé&ti do détské skupiny nejpozdéji do 8:30 hodin, predani déti pecujici osob&, spontanni
' nebo fizené aktivity zamétené pfedeviim na hry a zdjmovou &innost

08:30 —09:00 [ hlavni vychovna &innost (ranni kruh) — pfivitani, rozvoj komunika¢nich dovednosti v ramci
denniho tématu, pohybové chvilky

09:00 — 09:30 [ osobni hygiena, svacina,

09:30- 11:30 | pobyt venku

11:30 — 12:00 | osobni hygiena, obéd

12:00 - 12:30 J osobni hygiena, odchody déti po ob&dg, vyzvedavani déti od 12:00 do 12:30 hodin

12:30 — 14:30 | odpocinek déti

14:30 — 15:00 | osobni hygiena, svacina, vyzvedavani od 15:00 hodin

15:00 — 17:00 { odchody dé&ti z détské skupiny, vychovna &innost, popf. pobyt venku

(8) Casovy harmonogram ¢&innosti uvedeny v odstavei 7 miize byt zménén, napi. v piipadé
exkurzi, vyletl, besidek, détskych dnd a jinych akci pro déti.

3. Prijimani do détské skupiny
(9) Zadost o piijeti ditéte do détské skupiny (dale jen ,zadost*) podava rodi¢ zastupkyni

feditelky odboru podpory péce o zaméstnance v listinné podobé na predepsaném tiskopisu
dostupném na http://detskeskupiny.mo.gov.cz prostfednictvim POI-MO-A2.

(10) V pripadech, kdy pocet Zadosti nepfevySuje kapacitu détské skupiny, rozhodne feditelka
odboru podpory péce o zaméstnance Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit o pfijeti nebo
nepfijeti dité€te do détské skupiny pisemné bez zbyte¢ného odkladu.

(11) V ptipadech, kdy pocet zadosti prevySuje kapacitu détské skupiny, poradi zadosti povinné
sestavuje vybérova komise, kterou jmenuje velitel posadky. Statut a jednaci fad vybérové komise,
byla-li jmenovana, je dostupny na http://detskeskupiny.mo.gov.cz. Reditelka odboru podpory péce
o zaméstnance Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit pisemn¢ rozhodne o ptijeti ¢i
nepiijeti dité¢te do détské skupiny nejdéle do 15 pracovnich dnii od obdrzeni zapisu vyb&rové
komise.




(12) Potadi zadosti se stanovi podle nasledujicich kritérii:

a) délka matetské nebo rodicovské dovolené vyéerpané bezprostfedné pred navratem rodice
do zaméstnani k poskytovateli,

b) datum predpoklddaného navratu rodi€e do zaméstnani k poskytovateli,

¢) dochazka sourozence do détské skupiny v pfislusné posadce,

d) vykon prace/sluzby obou rodi¢ti u poskytovatele v dobé predpokladaného zahajeni sluzby péée
o dité,

e) rozsah poskytované péce,

f) existence divodu hodnych zvldstniho zfetele,

g) cCerpani matefské nebo rodi¢ovské dovolené s ditétem, jemuz ma byt poskytovéana péce, nebo
s jinym ditétem,

h) pobirani penézit¢ pomoci v matefstvi nebo rodi¢ovského prispévku rodi¢em, ktery neni
zaméstnancem rezortu Ministerstva obrany.

(13) V ptipadé rovnosti vysledného sou¢tu bodi je pro pofadi zZadosti urlujicim kritériem
v nasledujicim pofadi vyssi pocet dosazenych boda u

vvvvvv

b) délky vycerpané matefské dovolené nebo rodiCovské dovolené pied piedpokladanym
navratem rodi¢e do zaméstnani k poskytovateli.

(14) Nedojde-li ke stanoveni potadi podle odstavct 12 a 13, komise rozhodne o vyslednym pofadi
vefejnym hlasovanim.

(15) Pii posuzovani Zadosti o poskytovani péce v dobé $kolnich prazdnin Zadatelq, jejichZ détem
neni poskytovana péce, se postupuje pfiméfené podle odstavell 10 az 14. Pievy3uje-li pocet zadosti
kapacitu détské skupiny, vybérova komise posuzuje Zadosti podle nasledujicich kritérii:

a) zaméstnani rodi¢u u Ministerstva obrany,

b) setrvani rodi¢e na matetfské nebo rodi¢ovské dovolené s ditétem, jemuz ma byt poskytovana
péce, nebo s jinym ditétem,

c) poskytovani péce o dité v détské skupiné v prislu§né posadce sourozenci,

d) rozsah poskytované péce,

e) predchozi poskytovani péce v détské skupiné v piislusné posadce ditéti Zadatele mimo obdobi
prazdnin.

(16) Déti se specifickymi potfebami jsou do détské skupiny pfijimany pouze v piipadé, ze to
umoziuji kapacitni, logistické a personalni moznosti détské skupiny.

(17) Sluzba je poskytovéana na zakladé smlouvy o poskytovani sluzby (dale jen ,,smlouva®), jejiz
vzor je dostupny na http://detskeskupiny.mo.gov.cz. Smlouva se uzavira nejpozdéji v den nastupu
ditéte do détské skupiny, vzdy vSak pred zahajenim poskytovani sluzby, zpravidla na obdobi
od 1. zafi kalendainiho roku do 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Smlouvu lze prodlouzit
dodatkem.

(18) V pripadé ditéte, jehoz jeden z rodict je na matefské nebo rodi¢ovské dovolené nebo jehoz
rodi¢, ktery neni zaméstnancem rezortu, pobira penéZitou pomoc v matefstvi nebo rodi¢ovsky



piispévek, je smlouva uzavirana na dobu uréitou vzdy nejdéle do 30. ¢ervna nasledujiciho po
t¢innosti smlouvy.

(19) K uzavirani smluv o poskytovani péce a k jejich rozvazovani je opravnéna feditelka odboru
podpory péce o zaméstnance Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit.

4. Zdravotni zpusobilost ditéte a evidence déti

(20) Podminkou poskytovani péce o dit¢ v détské skupiné je, Ze se dit¢ podrobilo zakonem
uloZenym pravidelnym o¢kovanim, nebo jeho rodi¢ piedlozil Iékafem potvrzeny doklad, Ze dité je
proti nakaze imunni anebo se nemuZe oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Lékarské
potvrzeni o provedeném ockovani je rodi¢ povinen predloZit nejpozdéji v den zahdjeni dochazky
ditéte do détské skupiny.

(21) Posudek o zdravotni zptsobilosti dité¢te ma platnost do doby zmény zdravotni zptsobilosti
ditéte. Pii zméné zdravotni zpusobilosti ditéte je rodi¢ povinen doloZit novy lékaisky posudek
nejpozdeji do 10 dni ode dne zaniku platnosti pivodniho 1ékaiského posudku.

(22) Rodic¢ je povinen vyplnit evidenéni list ditéte a hlasit vedouci détské skupiny kazdou zménu
tykajici se idajti uvedenych v eviden¢nim listé.

(23) Elektronickou nebo tisténou verzi formulafe posudku o zdravotni zpusobilosti ditéte
a formulafe eviden¢niho listu ditéte obdrzi rodi¢ od vedouci détské skupiny.

5. Uhrada za sluzbu

(24) Poskytovateli nenaleZi prispévek na provoz détské skupiny!?. Sluzba je poskytovana
bez thrady nakladi. Pro ucely dané z pfijmu se nepenéZni piijem zaméstnance ve formé
poskytovani pécée o dit¢ v détské skupiné oceriuje cenou v misté a ¢ase obvyklou za pouziti
matetské skoly ztizené obci v obci sidla détské skupiny'l.

6. Predavani a vyzvedavani déti

(25) Dité do détské skupiny predava a z détské skupiny vyzvedava rodi¢ nebo jim povétrena
osoba, tj. osoba, kterou rodi¢ vyslovné uvedl v evidenénim listu ditéte, nebo osoba, které rodic¢
za timto Gc¢elem udélil plnou moc (dale jen "povéfena osoba™). Rodi¢ ditéte a povéiena osoba jsou
povinni se na vyzvani pecujicich osob prokazat priikazem totoznosti. Pokud povétena osoba nebo

rodi¢ odmitne soucinnost pfi kontrole osobnich dokladd, maji zaméstnanci détské skupiny pravo
dité nepredat.

(26) Dité musi byt do détské skupiny piedano bez zjevnych zndmek onemocnéni, pti¢emz rodi¢
nebo povéfena osoba vzdy informuji pecujici osobu, ktera dité pfebira, o aktualnim zdravotnim
stavu ditéte a o ptripadném infekénim onemocnéni v rodiné ditéte. V piipadé pochybnosti
o zdravotnim stavu ditéte ma pecujici osoba, v zajmu ochrany zdravi ostatnich déti a personalu
détské skupiny, pravo dité nepievzit.

21 § 20b zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovéni sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond,
ve znéni pozdejsich predpisi.
131 § 6 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni pozdgjsich zakoni.



(27) Deétska skupina odpovida za dité od okamziku jeho pfevzeti od rodi¢e nebo povérené osoby
do okamziku jeho piedani rodi¢i nebo povéfené osobé.

(28) Predani ditéte pecujici osobé probihd od 6:30 do 8:30 hodin. Piedani ditéte dfive
nez v 6:30 hodin neni mozné. Predani ditéte po 8:30 hodin¢ mlzZe pecujici osoba odmitnout
z diivodu naruseni reZimu détské skupiny.

(29) Pii vyzvedavani ditéte je rodi¢ nebo povéfena osoba povinna opustit s ditétem détskou
skupinu bez zbyte¢ného odkladu po jeho pievzeti od pe€ujici osoby, nejpozdéji vsak do konce
provozni doby détské skupiny. Pokud k prevzeti ditéte nedojde do konce provozni doby détské
skupiny, pecujici osoba telefonicky kontaktuje rodi¢e a pockd v objektu détské skupiny do prevzeti
ditéte. V pripad€, Ze neni k zastizeni nebo neni schopen dité vyzvednout do 30 minut od konce
provozni doby détské skupiny, pecujici osoba telefonicky informuje feditelku odboru podpory
péce o zaméstnance Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit a postupuje podle jejich
pokynu.

(30) Rodi¢ mé povinnost omluvit nepfitomnost ditéte v détské skupiné nejpozdéji do 8:00 hodin
prvniho dne nepfitomnosti ditéte, a to osobné, telefonicky nebo emailem zaslanym vedouci détské
skupiny, pficemz uvede predpokladanou délku nepfitomnosti ditéte v détské skupiné. V ptipadé
predpokladané neptitomnosti ditéte delsi nez jeden mésic je rodi¢ povinen omluvit dit¢ pisemnou
formou.

(31) Piitomnost cizich osob v détské skupiné povoluje vedouci détské skupiny nebo ji uréend
osoba.

7. Vybaveni déti pro pobyt v détské skupiné

(32) Skute¢na dochazka déti je evidovana v elektronické nebo listinné podobé a jeji zaznamy jsou
k nahlédnuti u vedouci détské skupiny.

(33) Rodi¢ ditéte je povinen:

a) vybavit dité do détské skupiny:
- backorami se svétlou podrazkou,
- pyZzamem nebo no¢ni kosili,
- oble¢enim do herny,
- oblecenim a vhodnou pokryvkou hlavy pro pobyt venku dle aktualniho pocasi,
- nahradnim oble¢enim (pokud mozno minimaln€ ve dvou kusech: spodni pradlo, teplaky,
tricko, ponozky nebo punéochace dle roéniho obdobi),
- plasténkou a holinkami;
b) zajistit, aby dit¢ po celu dobu svého pobytu v détské skupiné bylo vybaveno &istymi fadné
oznacenymi vécmi v rozsahu uvedeném v pismenu a);
c) lizkoviny znecisténé ditétem vyprat na vlastni naklady a vratit ¢isté do détské skupiny.



8. Stravovani

(34) Stravovani véetné pitného rezimu zajist'uje rodi¢ prostiednictvim dodavatele stravy, kterého
vybral zéstupce poskytovatele sluzby. Rodi¢ je povinen uzavtit s dodavatelem smlouvu o zajisténi
stravovani jeho ditéte v détské skupiné.

(35) Neodhlasenou stravu, kterou dit€ nemuze v détské skupiné odebrat, si mize rodi¢ ditéte nebo
povéfena osoba po piedchozim dohovoru s vedouci détské skupiny pievzit v détské skupiné
do vlastni hygienicky nezavadné nadoby pouze prvni den nepfitomnosti v dobé
od 12:00 do 12:30 hodin. Po odvozu stravy zdétské skupiny poskytovatel neodpovida
za uskladnéni a ani za dodrzeni kvality potravin.

(36) Zajisténi stravy rodi¢em ditéte jinak nez prosttednictvim dodavatele stravy, kterého vybral
zastupce poskytovatele sluzby, mize vedouci détské skupiny povolit jen vyjimeéné ze zdravotnich
divodi na zakladé potvrzeni vydaného oSetiujicim lékafem. Rodi¢ je povinen dodat stravu
v uzaviratelnych hygienicky nezdvadnych nadobach ozna¢enych jménem a pfijmenim ditéte.

9. Onemocnéni ditéte pri pobytu v détské skupiné

(37) Pii vyskytu pfiznaka onemocnéni ditéte pii jeho pobytu v détské skuping je pecujici osoba
povinna bezodkladné informovat rodice ditéte a piedat dité rodi¢i nebo zajistit poskytnuti
zdravotnich sluzeb.

(38) Rodi¢ je povinen po oznameni pfiznakii onemocnéni se neprodlené dostavit do détské
skupiny a dité od pecujicich osob prevzit.

10. Adaptaéni péce a péce o dité se specifickymi potiebami

(39) Ptred zahajenim poskytovani sluzby v rozsahu sjednaném smlouvou o poskytovani sluzby
péCe o dit€¢ muze byt ditéti poskytovana adaptacni péce, jejimz cilem je zajisténi maximalné
komfortniho za¢lenéni ditéte do kolektivu détské skupiny. Adaptacni péce muze byt poskytovana
nejvyse po dobu 1 mésice.

(40) Konkrétni rozsah, pribéh a obsah adapta¢ni péce sjedna vedouci détské skupiny nebo
pecujici osoba v zavislosti na pottebach ditéte a kapacit¢ détské skupiny. Adaptaéni péce je
podrobnéji popsana v adaptaénim planu, ktery rodi¢ obdrzi pied nastupem ditéte do détské
skupiny.

(41) Pted nastupem ditéte se specifickymi potiebami do détské skupiny sjedna vedouci détské
skupiny s rodi¢i podrobné podminky péce s ohledem na individualni potieby ditéte.
11. Hodnoceni ditéte a komunikace s rodici

(42) Vyvoj ditéte je pravidelné sledovan a vyhodnocovan pomoci diagnostickych listu, které vede
pecujici osoba a jsou uloZeny v dokumentaci ditéte.

(43) Vedouci détské skupiny a pecujici osoby bezodkladné informuji rodi¢e o zménach v chovani
nebo psychomotorickém vyvoji ditéte. Rodi¢ ditéte si mize s vedouci détské skupiny dohodnout
individudlni konzultaci.






(44) O aktualnim provozu, ¢innosti a dal$ich provoznich zalezitostech détské skupiny informuje
vedouci détské skupiny rodic¢e elektronicky nebo pfi osobnim jednani.

12. Ochrana osobnich udaju

(45) Informace o zpracovani osobnich udaji je dostupna na http://detskeskupiny.mo.gov.cz.

13. Reseni stiznosti

(46) Pii feSeni stiznosti souvisejicich s poskytovanim sluzby péée o dité v détské skupiné se
postupuje podle vnitinich predpisti Ministerstva obrany!*).

14. Zavérecna ustanoveni

(47) Tato wvnitini pravidla jsou dostupna v listinné podob& v prostorach détské skupiny
a v elektronické podobé na http://detskeskupiny.mo.gov.cz.

(48) Vnitini pravidla mohou byt zménéna dle potieby. Vedouci détské skupiny je povinna
o zméné informovat rodi¢e a rodi¢ je povinen se zménami seznamit. V pfipadé, ze rodi¢ ditéte
se zménou vnitinich pravidel nebude souhlasit, ma pravo od smlouvy o poskytovani sluzby péce
o dit¢ v détské skupin¢ odstoupit, a to do 30 dnii ode dne, kdy byl 0 zméné informovan.

(49) Tato vnitini pravidla nabyvaji (i¢innosti dnem 1. srpna 2025. Tymz dnem pozbyvaji platnosti
Pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (vnitini pravidia)
Cj. 14/2024-1692-DS ze dne 30. prosince 2024.
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