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1. Uvodni ustanoveni

(1) Pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dit¢ (dale jen "vnitini pravidla") v détské
skupinég, identifikované v ¢l. 2 vnitinich pravidel, upravuji podminky poskytovéni sluzby péce
o dité v détské skupiné (dale jen "sluzba"). Soucasti téchto vnitinich pravidel jsou také ustanoveni
tykajici se provozu détské skupiny.

(2) Identifikace poskytovatel sluzby, zastupce poskytovatel sluzby, kontaktni a identifikaéni
udaje:

Nazev détské skupiny Détska skupina MO v posadce Praha |
Adresa détské skupiny Janouskova 300/3, Praha 6 — Veleslavin, 162 00
Poskytovatel sluzby Ceska republika — Ministerstvo obrany

se sidlem: Tychonova 1, 160 O1 Praha 6

IC: 60162694, DIC: CZ60162694

Megr. Jana Cernochova

Zastupce poskytovatel sluzby Ing. Pavel Vobirka

feditel

Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit
Praha, Chocerady

nam. Svobody 471/4, 160 01 Praha 6 - Bubenec

Kapacita détské skupiny 24 déti N
Provoz zahajen od 1. ledna 2018 N
Elektronicka adresa ds.prahal @mo.gov.cz .
Telefonicky kontakt 725 044 196

2. Podminky poskytovani sluzby

(3) Sluzbou se rozumi ¢innost spocivajici v pé¢i o dit¢ od dvou let véku do zahajeni povinné
$kolni dochazky v rozsahu az 10,5 hodin denné. Tato sluzba je poskytovdna mimo domacnost
ditéte v kolektivu déti a je zaméfena na zajisténi potieb ditéte, na jeho vychovu, rozvoj schopnosti,
kulturnich a hygienickych navyka.

(4) Sluzba je poskytovana v détské skuping, jejiz prostory jsou vybaveny a uzpiisobeny
k poskytovani sluzby.!")

(5) 'V détské skupin¢ muize byt umisténo pouze dité¢ zaméstnance zastupce poskytovatel sluzby,
pokud je tento zaméstnanec zdkonnym zastupcem ditéte nebo jemuz bylo rozhodnutim pfislugného
organu svéfeno dité do péce nahrazujici péci rodical?! (dale jen ,,rodie*), pfipadné dité zaméstnance
zaméstnavatele, s nimz byla v souladu s pravnimi piedpisy uzaviena dohoda o poskytovani péce
o dité v détské skupinél®!, Rodi¢em se rozumi také druhy zékonny zastupce ditéte.

(6) Sluzba je poskytovana na zakladé Smlouvy o poskytovani sluzby péc¢e o dite¢ v détské
skuping (dale jen ,.,smlouva®), kterd musi byt uzaviena pfed zahajenim poskytovani sluzby.

(1 Prostory jsou vymezeny smlouvou o beziplatném uzivani nemovité véci vramci statniho vlastnictvi,
MO evid. & sml.: 6440-MBU1-2017-002, uzaviené mezi vlastnikem a uzivatelem dne 1. 12. 2017.

(21§ 7 odst. 10 zakona &. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozd&jsich predpisii.

131§ 3 odst. 3 zékona &. 247/2014 Sb., o poskytovéni siuzby péce o dité v détské skuping a o zméné souvisejicich
zakond, ve znéni pozdé&jiich predpisi.



(7)  Podminkou poskytovani péce o dité v détské skupiné je, Zze se podrobilo zdkonem ulozenym
pravidelnym oc¢kovanim, nebo jeho rodi¢ piedlozil lékafem potvrzeny doklad, ze dité¢ je
proti ndkaze imunni anebo se nemize okovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Lékaiské
potvrzeni o provedeném ockovani je rodi¢ povinen piedlozit nejpozdéji v den podpisu smlouvy
o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné (dale jen ,,smlouva o poskytovani sluzby péce
o dité*) a pii vyprSeni jeho platnosti.

(8) 'V détské skupiné mize byt umisténo ve stejnou dobu maximalné 24 déti, které tvori vékoveé
smiSeny kolektiv.

(9) K preruseni provozu détské skupiny muze dojit z hygienickych, provoznich nebo jinych
organizanich opatieni. K pferuseni provozu muze také dojit zdivodu nepfiznivé
epidemiologické situace v navaznosti na mimofadnd opatieni vydana Ministerstvem zdravotnictvi
CR a HH MO. Pokud neni ve vnitinich pravidlech stanoveno jinak, vyrozumi o preruseni provozu
détské skupiny vedouci détské skupiny rodi¢e bez zbyte¢ného odkladu.

(10) V ptipadé planovaného pieruseni provozu (pldnovana vymalba, planovana odstavka tepelné
energie, preruSeni dodavky elektrického proudu, sanitarni dny, $koleni personalu) musi zastupce
poskytovatel sluzby ozndmit tuto skute¢nost nejpozdeji 1 mésic pred prvnim dnem planovaného
pferudeni. Neni-li mozné preruseni sluzby ozndmit rodi¢i v této lhaté, oznami vedouci détské
skupiny tuto skute¢nost bezodkladné poté, co se o preruSeni nebo omezeni provozu dozvi
(havarie).

(11) Zastupce poskytovatel sluzby si vyhrazuje pradvo omezit ¢i pierusit provozni dobu détské
skupiny z divodu nizké naplnénosti. Nizkou naplnénosti se rozumi planovana pfitomnost méné
nez 5 déti. O omezeni provozni doby jsou rodice informovani s dostateénym piedstihem, nejméné
pét kalendainich dni predem. Neni-li mozné pieruseni sluzby rodi¢i oznamit v této 1hité, oznami
zastupce poskytovatel sluzby prostiednictvim vedouci skupiny tuto skute¢nost bezodkladné poté,
co se o divodu preruSeni dozvi. Informace o preruseni provozu jsou rodi¢im sdélovany vzdy
bezprostiedné prostiednictvim emailu, webovych stranek a nastének v atné détské skupiny.



3. Provozni doba a ¢asovy harmonogram
(12) Provozni doba détské skupiny je v pracovni dny od 06:30 do 17:00 hodin.

(13) Casovy harmonogram ¢&innosti détské skupiny je nasledujici:

Od — do (hod.) Cinnost

06:30 — 08:30 ptichody déti do détské skupiny nejpozd&ji do 8:30 hodin, predani déti peujici osobé,
' ' spontanni nebo fizené aktivity zaméfené predeviim na hry a zajmovou ¢innost

08:30-09:15 Jranni kruh — pfivitani, rozvoj komunika¢nich dovednosti vramci kazdodenniho tématu,
pohybové chvilky

09:15 - 10:00 ] osobni hygiena, svaéina, pfevlékani pro pobyt venku

10:00 — 11:30 | hlavni vychovna ¢innost (rozvoj a upevitovani vychovné &innosti v souladu s Planem vychovy
a péce, rozvoje kulturnich a hygienickych navyku ditéte).

osobni hygiena, obéd

11:30 - 12:00

12:00 - 12:30

osobni hygiena, odchody déti po ob&dg, vyzvedavani déti od 12:00 do 12:30 hodin

12:30 — 14:30 | odpotinek déti

14:30 — 15:00 § osobni hygiena, sva¢ina, vyzvedavani od 15:00 hodin

15:00 — 17:00 | odchody déti z détské skupiny, vychovna &innost, popf. pobyt venku

(14) Casovy harmonogram &innosti uvedeny v odstavci 13 miZe byt zménén, napi. v pripadé
exkurzi, vyletl, besidek, détskych dni a jinych akei pro déti.

4. Personal détské skupiny

(15) V détské skupiné je zaméstnan odborné a zdravotné zpusobily personal (vedouci détské
skupiny, pecujici osoby) a zabezpecujici personal (hospodat, uklize¢). Vichni zaméstnanci jsou
povinni piedchédzet vzniku rizikového chovani a poskytovat détem nezbytné informace k zajisténi
jejich bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

(16) Naplni pracovni ¢innosti pe€ujicich osob je péce o déti v détské skuping, dale zajisténi
administrativy spojené s provozovanim détské skupiny, pitného rezimu déti a vydeje stravy,
vykonavanim dklidu détské skupiny zdivodu dodrzovani hygienickych pravidel a také
komunikace s rodiéi ve stanoveném rozsahu.

(17) V ptipade, Ze je v détské skupiné pfitomno do 6 déti véetné, je sluzba zajistovana jednou
pecujici osobou. Pokud je v détské skupiné pritomno 7 az 12 déti, je sluzba zajist'ovana minimalné
dvéma pecujicimi osobami. Je-li v détské skupiné pfitomno 13 a vice déti, je sluzba zajistovana
alespoil tfemi pecujicimi osobami.

5. Vychovna ¢innost
(18) Vychovna ¢innost v détské skupiné probiha v souladu s ro¢nim Planem vychovy a péce,
rozvoje kulturnich a hygienickych ndvykt ditéte (dale jen ,plan vychovy*“) aje zaméfena

na formovani osobnosti ditéte a jeho fyzicky a psychicky vyvoj. Plan vychovy schvaluje zastupce
poskytovatel sluzby.



(19) K pobytu déti venku je ur¢ena prevazné prilehld zahrada détské skupiny a venkovni prostory
v okoli détské skupiny.

(20) Pobyt venku je zpravidla 1 - 2 hodiny dopoledne, odpoledne se fidi délkou pobytu déti
v détské skupiné s ohledem na moZnosti personalu v ramci bezpe¢nosti déti. Pobyt venku je
zavisly na pocasi. Omezuje se zejména kvili nepfimétené nizké nebo vysoké teploté, dale pii
silném vétru, desti, mlze, znec¢isténém ovzdusi a pii inverzich.

(21) Pecujici osoby nesmi viici ditéti pouzivat nepiiméiené vychovné prostiedky nebo omezeni
anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji dustojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji
jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj. Zaji§t'uje se viem détem v détské skupiné
stejné postaveni, Zadné z nich neni zvyhodiiovano ani znevyhodnovano.

6. Adaptacni péce

(22) Pied zahajenim poskytovani sluzby v rozsahu sjednaném smlouvou o poskytovani sluzby
péce o dit¢ muze byt ditéti poskytovana adaptacni péce, jejimz cilem je zajiSténi maximalne
komfortniho zac¢lenéni ditéte do kolektivu détské skupiny. Adaptacni péce mize byt poskytovana
nejvyse po dobu 1 mésice.

(23) Konkrétni rozsah, pribe¢h a obsah adaptac¢ni péce sjedna vedouci détské skupiny nebo
pecujici osoba v zavislosti na pottebach ditéte a kapacité détské skupiny.

(24) Adaptacni péce je podrobngji popsana v dokumentu ,,Adapta¢ni plan“, ktery rodi¢ obdrzi
pted nastupem do détské skupiny.

7. Predani a pirevzeti ditéte

(25) Piedani ditéte do deétské skupiny a jeho prevzeti z détské skupiny provadi rodi¢ nebo jina
povérena osoba, tj. osoba, kterou rodi¢ vyslovng uvedl v eviden¢nim listu ditéte nebo osoba, které
rodi¢ za timto U¢elem udélil plnou moc (dale jen "povétend osoba"). Rodi¢ ditéte a jimi povéfené
osoby jsou povinni se na vyzvani pecujicich osob prokazat platnym obcanskym priikazem. Pokud
povéiena osoba nebo rodi¢ odmitne soucinnost pii kontrole jeho osobnich dokladi, maji
zaméstnanci détské skupiny pravo dit¢ nepiedat.

(26) Rodi¢ ditéte mize dodateéné k vyzvedavani ditéte zmocnit dalsi osoby. Détska skupina
akceptuje povéfeni pouze pisemnou formou (e-mail, textova zprava), ktera obsahuje jméno
a pifjmeni povérené osoby, ¢islo obéanského prikazu, datum narozeni. S dodate¢nym doplnénim
povéiené osoby musi rodi¢ seznamit vedouci détské skupiny a pecujici osoby.

(27) Predani ditéte pecujici osobé probiha od 6:30 do 8:30 hodin. Pozd€jsi predani ditéte muze
tj. pied 6:30 hodinami neni akceptovano. Pecujici osoby maji povinnosti pfed otevienim budovy,
zaji§t'uji pitny rezim, vétraji mistnosti a pfipravuji se na ¢innost s détmi. Pozdni privadéni ditéte
do détské skupiny se povaZuje za méné zavazné poruseni téchto vnitinich pravidel. Opakované
nedodrZeni provozni doby a pravidelné naruSovani denniho reZimu muze vést k ukonceni
poskytovani sluzby.



(28) Predani a prevzeti ditéte se uskuteciiuje v objektu détské skupiny. Ve vyjimeénych ptipadech
a po predchozim dohovoru svedouci détské skupiny lze dité prevzit na jiném misté
(napt. po ukon¢eni kulturnich, vychovnych, sportovnich a jinych akci organizovanych mimo
objekt détské skupiny).

(29) V pripade, ze pecujici osoba posoudi rodice (¢i jim povéfenou osobu) neschopnym
vyzvednout si dité a zajistit jeho bezpecnost z diivodu jeho viditelné Spatného zdravotniho stavu,
nestandardniho chovani zakonného zastupce, ¢i zjevnych vyraznych znamek vlivu navykovych
latek, seznami s touto situaci zastupce poskytovatel sluzby a vedouci détské skupiny a v krajnim
piipadé kontaktuje Policii CR, piipadné mistni oddéleni OSPOD. O celé udalosti sepise vedouci
détské skupiny pisemnou zpravu zastupci poskytovatel sluzby.

(30) V piipadé, Ze se rodi¢, ¢i jim povéfena osoba, pii vyzveddvani a pohybu v arealu détské
skupiny projevuje agresivng, at” uz slovnim, ¢i fyzickym napadanim zaméstnancu détské skupiny
(pfipadné jinych osob), jedna zaméstnanec détské skupiny, pokud to situace dovoli, v klidu
a profesionalné, zajisti bezpecnost déti a v krajnim piipadé (ohroZzeni déti, vlastni osoby)
kontaktuje Policii CR.

(31) Rodiée nebo jimi povéiené osoby jsou povinni pii vstupu do détské skupiny pouzit bud’
ochranné navleky na boty, nebo si boty vyzout. V zijmu dodrzovani hygienickych pravidel
nevstupuji rodi¢e a jini navstévnici do prostor herny, jidelny a loZnice.

(32) Pii pohybu v prostorach détské skupiny jsou rodice a povérené osoby povinni respektovat
pokyny persondlu détské skupiny. Nedodrzovani téchto pokyni je povazovano za méné zavazné
poruseni téchto vnitinich pravidel. Opakované nedodrzeni téchto pokynd muze vést k ukonéeni
poskytovani sluzby.

(33) Pecujici osoby odpovidaji za dit¢ od doby jeho prevzeti do détské skupiny do doby jeho
piedani rodici nebo povéiené osobe. Pii setrvavani v Satné nebo pied budovou po pievzeti z détské
skupiny odpovida za bezpe¢nost ditéte rodi€ ¢i povérena osoba. Za jiz predané dité détska skupina
neodpovida.

(34) Rodi¢ nebo povéfené osoby jsou povinni vyzvedavat dité tak, aby mohla byt budova détské
skupiny uzamcena v 17:00 hodin. Pokud k pfevzeti ditéte nedojde do konce provozni doby détské
skupiny, pecujici osoba telefonicky kontaktuje rodice a pocka v objektu détské skupiny do doby
prevzeti ditéte. V piipadé, ze neni k zastiZeni nebo neni schopen dit¢ vyzvednout do 30 minut
od konce provozni doby détské skupiny, pecujici osoba telefonicky informuje zastupce
poskytovatel sluzby nebo jim uréenou osobu a ¢ini dalsi kroky dle jeho pokynu. Pozdni vyzvednuti
ditéte je povazovano za mén¢ zavazné poruseni téchto vnitinich pravidel. Opakované pozdni
vyzvednuti mizZe vést k ukonceni poskytovani sluzby.

(35) Pokud maji rodi¢e upraveny styk s ditétem a jeden z rodi¢u ma dité ve své péci, jsou rodice
povinni tuto skute¢nost sdélit vedouci DS a umoznit ji nahlédnout do dokumentu, ktery pé¢i o dit¢
upravuje a stanovi.



(36) Dite¢ musi byt do détské skupiny ptedano bez zjevnych znamek onemocnéni, pfi¢emz rodic¢
nebo povéfena osoba vzdy informuji pe€ujici osobu, ktera dité piebira, o aktualnim zdravotnim
stavu ditéte a o piipadném infekénim onemocnéni v rodiné ditéte. V piipadé¢ pochybnosti
o0 zdravotnim stavu ditéte ma pecujici osoba, v zdjmu ochrany zdravi ostatnich déti a personalu
détské skupiny, pravo dité neptevzit.

(37) Rodi¢ je povinen détskou skupinu informovat o vyskytu infekéniho onemocnéni, vsi
¢i jinych parazit v rodin€ pro potieby volby ochrannych opatieni proti piipadnému $ifeni nakazy.
S touto informaci je nakladano citlivé a s ohledem na soukromi. V piipad€ neposkytnuti pravdivé
informace o zdravotnim stavu ditéte maze tato skutenost vést k ukonéeni sluzby.

(38) Pti zjisténi piiznakt onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiny (teplota, zvraceni,
prijem, bolesti bficha, nahla zména zdravotniho stavu apod.), pecujici osoba neprodlené
telefonicky informuje rodi¢e a vyzve ho, aby si dité¢ bezodkladné pievzal. V piipadé akutnich
zdravotnich potizi ditéte pecujici osoba zajisti jeho nezbytné oSetfeni, piipadné ptivola lékaie nebo
rychlou zachrannou sluzbu.

(39) Po prodélani infekénim onemocnéni budou piijaty zpatky do détské skupiny pouze déti
dolécené. Jestlize pecujici osoba zjisti, ze u ditéte stale pretrvavaji znamky onemocnéni,
neprodlené kontaktuje rodice a trva na okamzitém vyzvednuti z kolektivu.

(40) Pokud ma dité chronické onemocnéni (alergii, astma atp.), tak pii pfijeti do DS, musi
zakonny zéstupce doloZit potvrzeni od lékare. Dodate¢né prokazana onemocnéni a alergie, nebo
jakoukoliv jinou zména zdravotniho stavu v dob¢ aktivni dochazky do détské skupiny je zdkonny
zastupce povinen dolozit co nejdiive od jejich zjisténi, opét dolozenim nového Iékaiského
potvrzeni.

(41) Zaméstnanci détské skupiny nejsou opravnéni podavat ditéti zadné 1éky. V piipadé€ akutniho
ohrozZeni Zivota ditéte mohou, s pisemnym souhlasem rodi¢e a vyjadienim lékare ke spradvnému
postupu, povéfené pecCujici osoby podat léky (napf. inzulin pii cukrovce, diazepam
pii epileptickém zachvatu, 1éky na srde¢ni vadu, alergii, astma apod.).

(42) V ptipade, zZe dité utrpélo iraz mimo prostory détské skupiny, bude k dochéazce piijato pouze
s vyjadienim lékare a pouze v pfipadé, Ze bude schopno samostatné sebeobsluhy bez zvy$enych
naroku na jeho pééi. Se sadrou, ortézou, nebo jinymi zdravotnimi pomuckami nebude dité piijato
do détské skupiny.

8. Véci ditéte

(43) Véci ditéte musi byt oznacené, pokud mozno jeho jménem a piijmenim, anebo alespori
prvnimi inicidlami tak, aby bylo mozné ur€it, kterému z déti véci patii. V piipad€, Ze véci ditéte
nebudou tadné oznaceny a personal nebude schopen uréit, komu patfi, budou tyto véci uloZeny
do krabice oznaéené napisem ,,ztraty a nalezy“. Tato krabice je umisténa v Satné détské skupiny.
V ptipad¢, Ze si zakonny zastupce tyto takto odloZené véci nevyzvedne, personal détské skupiny
je opravnén po uplynuti minimalng 1 mésice tyto véci pouzit pro uéely erarniho vyuziti, popfipadé
je zlikvidovat.

(44) Véci ditéte se ukladaji do prislusné Satni skiinky, poli¢ky na boty anebo textilnitho sacku
v Satné. Kazdé dit¢ ma pro identifikaci piidélenou svou znacku.



(45) K identifikaci aloznych prostor, vy¢lenénych pro dit¢, ma dité pridélenu nezaménitelnou
znacku.

(46) Od rodice ditéte a povétenych osob je pozadovano, aby nenechavali véci ditéte nebo jiné
véci mimo uréené misto. Personal détské skupiny neruci za jejich ztratu nebo pFipadné poskozeni.

(47) Rodic¢ ditéte je povinen:

a) vybavit dit¢ do détské skupiny vécmi, které v ném nezbytné potiebuje:

- backory se svétlou podrazkou (pantofle ani boty typu crocs nejsou povoleny);

- pyZzamo nebo no¢ni kosili;

- lehké obleceni do herny;

- obleceni a vhodnou pokryvku hlavy pro pobyt venku dle aktualniho pocasi;

- nahradni obleceni (pokud moZzno minimalné ve dvou kusech: spodni pradlo, teplaky,
tricko, ponozky nebo puncochace dle ro¢niho obdobi), které je nezbytné ulozit do sacka
umisténych v Satn€ détské skupiny;

- plasténku a holinky,

b) pribézné kontrolovat uplnost a Cistotu véci, které davaji svému ditéti. Vzdy posledni den
v tydnu, kdy je dité v détské skuping, je nezbytné vzit zejména pyZzamo nebo no¢ni kosili anebo
jiné pouzité véci, které ma dité v Satni skiifice nebo v textilnim sacku k vyprani a donést (isté
nasledujici den pobytu ditéte v détské skupiné.

(48) Poruseni povinnosti uvedenych v odstavcich 42, 45 a 46 je povazovano za méné zavazné
poruseni téchto vnitinich pravidel. Nesplnéni téchto povinnosti po vyzvé vedouci détské skupiny
mize vést k ukon€eni poskytovani sluzby.

(49) Pokud dité potiebuje pleny, jejich dodani do détské skupiny zajist'uje jeho rodié.

(50) Déti nesmi svévolné do détské skupiny nosit Zvykacky a jiné cukrovinky. Pokud rodi¢ ditéte
anebo povéiené osoby budou chtit dat ditéti do détské skupiny sladkosti (napf. pii oslavé narozenin
nebo svatku), predaji je pecujici osobg.

(51) Persondl détské skupiny neru¢i za piipadné poSkozeni nebo ztratu hracek nebo jinych
obdobnych véci, které si déti do détské skupiny donesou. Hracky, které si dit¢ do détské skupiny
pfinese, budou uloZeny ve skiince ditéte a dité je nebude nosit do herny a jinych prostor détské
skupiny. Pouze v pfipadé plySové hracky, kterd je uréena na odpoledni odpocinek, trvame na jejim
doneseni spole¢né s pyZamem na zacatku tydne a odnesenim opét s pyzamem na konci tydne.
Hracka tudiz setrvava cely tyden v détské skupin€. Vyjimkou jsou také plySové hra¢ky, na kterych
jsou déti citove zavislé a potiebuji mit tuto osobni véc pti sobé, predevsim v dob& adaptaéni péce.
Do détské skupiny nepatfi predméty a hracky, jeZ by mohly ohrozit bezpecnost a zdravi déti
(pfedméty s ostrymi hroty, $pic¢até nebo rozbité hracky, hra¢ky a predméty s kovovymi hranami,
vystielovaci soucdstky, vytékajici baterie, malé drobné hracky - nebezpe¢i polknuti drobné &asti,
atd.); dale drahé hracky, které jsou zdrojem nedorozuméni, konflikti a zavisti mezi détmi.
Vychovatelky détské skupiny nemohou fesit okolnosti jejich zni€eni ¢i ztraty. V ptipadé€ nepfiznivé
epidemiologické situace v ndvaznosti na mimotfadna a ochranna opatfeni vydana Ministerstvem
zdravotnictvi CR a HH MO miize byt vnaeni jakychkoliv hraek do DS omezeno nebo zakazano.
O vhodnosti piinesenych hracek a vnaseni jakychkoliv pfedméti do DS rozhoduji pe¢ujici osoby.



9. Akce pro déti

(52) V souladu s planem vychovy a pé¢e organizuji pedujici osoby pro déti navstévy riiznych
kulturnich, vychovnych, sportovnich a jinych akci. O jejich konani informuje vedouci détské
skupiny pfedem rodice ditéte. VySe uvedené akce se mohou hradit z pravidelnych ¢élenskych
piispévki v ramci ¢lenstvi ve Spolku rodi¢t a pratel rezortniho predskolniho zatizeni Ministerstva
obrany (ICO 06035141). Pokud rodi¢ neni ¢lenem spolku, hradi uhradu nakladii spojenych s vyse
uvedenymi akcemi (zejména vstupné, piipadné doprava apod.) v hotovosti v uréeném terminu,
avSak nejpozdé€ji rano pied kondnim akce. O pfijatych a provedenych platbach na vyse uvedené
ucely se vede samostatna evidence, do niz mohou rodi¢e kdykoli na pozadani nahlédnout.

(53) Pokud se v detské skupiné kona spoleenska akce (slavnosti, besidky, apod.), které
se zucastni rodi¢ ditéte nebo poveétené osoby, nesou tito plnou odpovédnost za dité po jeho prevzeti
od pecujici osoby.

(54) Piipadna piitomnost dal$iho ditéte rodice, které neni umisténo v détské skupiné,
na spolecenské akci v détské skupin€, musi byt povolena vedouci détské skupiny. Rodi¢e ditéte
jsou povinni zabezpecdit pééi o toto dalsi dité tak, aby akce nebyla Zadnym zptisobem narusovana.
10. Navstévy a absence

(55) Po dobu pobytu v détské skupiné neni povoleno dité navstévovat, v détské skupiné s ditétem
pobyvat, samovolné se pohybovat v prostorach détské skupiny nebo jinak narusovat jeji provoz.
Rodi¢ smi setrvavat s ditétem v détské skupiné pouze v souladu s adaptatnim planem nebo
s ptedchozim souhlasem vedouci détské skupiny, pfi¢emz dba presnych pokynu pecujicich osob
détské skupiny.

(56) Rodi¢im a povéienym osobam je zakazano vpoustét do budovy détské skupiny neznamé
osoby.

(57) Rodi¢ nebo povéfend osoba mé povinnost omlouvat nepfitomnost ditéte v détské skuping
nejpozdeji do 8:00 hodin prvniho dne nepfitomnosti ditéte, a to osobné, telefonicky nebo emailem,
piicemz uvedou piedpokladanou délku nepfitomnosti ditéte v détské skuping.

(58) O delsi neptitomnosti ditéte v détské skupiné rodice ditéte bez zbyte¢ného odkladu pisemné
informuji vedouci détské skupiny nebo hospodatku détské skupiny.

(59) Neomluvena absence ditéte v détské skupine po dobu delsi nez dva po sobg jdouci pracovni
dny anebo opakovana neomluvend absence (vice neZ tii pracovni dny) je povaZovana za zavazné
porudeni téchto vnitinich pravidel a miZze vést k ukonéeni poskytovani sluzby.

11. Uhrada za sluzbu
(60) Sluzba je poskytovana bez Ghrady nakladd.
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12. Stravovaini a pitny rezim

(61) Dodavku stravy pro stravovani v détské skupiné zajiStuje dodavatel ERTUS — 8kolni jidelny,
s.r.o., Americka 517/7, 120 00 Praha 2 — Vinohrady.

(62) Rodi¢ je povinen uzaviit s dodavatelem smlouvu o zaji§téni stravovani jeho ditéte v détské
skuping.

(63) Denni strava sestava z nasledujiciho jidla:

a) jedné dopoledni svaciny,

b) jednoho obéda (teplé jidlo veéetné polévky),

¢) jedné odpoledni svaciny.

(64) Pitny rezim v dob¢ pobytu déti v détské skuping zajist'uji pecujici osoby. Pitny reZzim sestava
z vody, sirupové S§tavy, mimé slazeného c¢aje. Dodavku potravin pro pitny rezim zajistuje
dodavatel stravy. Cena je rozvrZzena do ceny jidel.

(65) Dodavatel dovazi stravu do détské skupiny kazdy pracovni den, pficemz doda obéd
a odpoledni svacinu pro dany den a dale dopoledni sva¢inu na den nasledujici.

(66) Odhlaseni stravy na nasledujici den provadi rodi¢ nejpozdéji do 12:00 hodin elektronicky,
telefonicky nebo zaslanim SMS. Pokud rodi¢ stravu neodhlési fadn¢ a vcas a jeho dité stravu
neodebere z divodu nepiitomnosti v détské skuping, je rodi¢ povinen plné uhradit cenu
neodebrané stravy, ktera bude zapoctena do mési¢niho vyuctovani stravy odebrané jeho ditétem.

(67) Neodhlasenou stravu, kterou dit¢ nemize v détské skupiné€ odebrat, si mize rodi¢ ditéte nebo
povéiena osoba po predchozim dohovoru s vedouci détské skupiny pievzit v détské skupiné do své
hygienicky nezavadné nadoby nebo jidlonosi¢e v dobé do 12:00 do 12:30 hodin. V piipadé
nemoci lze stravu odebrat pouze prvni den nepfitomnosti ditéte. Po odvozu stravy z détské skupiny
poskytovatel sluzby neodpovida za uskladnéni a ani za dodrZeni kvality potravin.

(68) Meési¢ni vyucCtovani stravy (odebrané nebo neodhlaSené) obdrzi rodi¢ nejpozdéji
do 10. kalendainiho dne nésledujiciho mésice.

(69) Celkovou cenu, uvedenou v mésiénim vyuétovani, je rodi¢ povinen uhradit
do 20. kalendafniho dne na ucet dodavatele. V ptipadé pozdni platby Ghrady za stravovani, anebo
v piipadé platby niz§i nez stanovené, obdrzi rodi¢ pisemné upozornéni. Opakované neplaceni
fadné a veas je povazovano za zavazné poruseni téchto vnitinich pravidel a maze vést k ukonéeni
poskytovani sluzby.

(70) V ptipadé piipominek nebo dotazi k mésicnimu vyuctovéani stravy nebo ke stravovani
obecné, je nezbytné zaslat pisemny dotaz na elektronickou adresu uvedenou v ¢l. 1 odst. 2
vnitinich pravidel. Pisemna odpovéd’ na dotaz bude zaslana bez zbyte¢ného odkladu. Zalezitosti
souvisejici se stravovanim vytizuje hospodarka détské skupiny.
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(71) Zajistovani stravy a pitného rezimu rodicem ditéte muze zastupce poskytovatel sluzby
povolit jen vevyjimeénych pfipadech. V zajmu ochrany zdravi déti zajidtuje zastupce
poskytovatel sluzby v téchto ptipadech uchovani, ptipadny ohfev a podani stravy ditéti v souladu
s pozadavky spravné hygienické praxe stanovenymi pfimo pouZitelnym piedpisem Evropské unie
v oblasti hygieny potravin ! a v souladu s ptislusnymi pravnimi predpisy upravujicimi &innosti
epidemiologicky zavazné [*],

(72) Dochazka déti s dietnim stravovanim je mozna pouze po vzajemné dohodé mezi détskou
skupinou a rodi¢em ditéte za téchto podminek:

a) potvrzeni o nutnosti dietniho stravovani vystavené pfislusnym osetiujicim 1ékarem;
b) zajidteéni stravy rodi¢em tak, aby zastupce poskytovatel sluzby mohl zajistit uchovani, pfipadny
ohfev a podani stravy ditéti v souladu s HACCP.

13. Evidence

(73) Rodi¢ je povinen vyplnit evidenéni list ditéte. Elektronickou nebo tisténou verzi formulaii
obdrzi rodi¢ od vedouci détské skupiny. Rodi¢ je povinen hlasit vedouci détské skupiny kazdou
zménu tykajici se evidence a Gdaja ditéte (misto trvalého pobytu, zménu zdravotniho stavu ditéte,
zdravotni pojistovnu, zménu rodinnych poméri, telefon, zameéstnavatele).

(74) O ukonéeni poskytovani sluzby se provede zaznam do piisluiné evidence [®,

14. Poskytovani informaci, podnétu a vyFizovani stiznosti

(75) Informace o aktudlnim provozu a ¢innosti détské skupiny jsou k dispozici na nasténkach
umisténych v prostorach détské skupiny (3atné déti). Pravidelné je zde umistovan jidelnicek,
provozni dokumenty a rGzna sdéleni.

(76) Dulezité informace o ditéti jsou rodi¢i ptedavany neprodlené osobné, nebo prostiednictvim
telefonu anebo elektronicky. Minimain€ jednou za pololeti je organizovana schiizka rodic¢i
s pecujicimi osobami. V piipadé nezbytné potieby miiZe byt svolana i mimoradna schiizka rodi¢u
s vedenim détské skupiny, a to zejména zprovoznich divodi. V piipadé neptiznivé
epidemiologické situace v navaznosti na mimoiadna a ochranna opatieni vydana Ministerstvem
zdravotnictvi CR a HH MO mohou byt tyto schiizky omezeny nebo zruseny.

(77) Rodic ditéte si mlze s vedouci détské skupiny dohodnout samostatnou konzultaci o svém
ditéti. Neni mozné odvolavat pecujici osoby z herny, nebo fesit problematiku ditéte v dobg, kdy se
musi vénovat détem a odpovida za jejich bezpecnost.

(78) Podnéty k peci o dité v détské skupiné nebo piipadné stiznosti je mozné podavat pisemné

zastupci poskytovatel sluzby. Namitky proti vyfizeni stiZznosti lze podat u statniho tajemnika
v Ministerstvu obrany.

1 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin. Natizeni Evropského parlamentu
a Rady (ES) ¢. 178/2002, kterym se stanovi obecné zasady a pozadavky potravinového prava, zfizuje se Evropsky
atfad pro bezpecnost potravin a stanovi postupy tykajici se bezpe¢nosti potravin.

1} Zakon &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nekterych souvisejicich zdkon(, ve znéni pozdégjsich
piedpisii. Vyhlaska ¢&. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdgjsich predpist.

) Smlouva o poskytovani péce, evidenéni list.
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15. Rozsah zpracovavanych osobnich udaju, divod a tucel jejich zpracovani

(79) Informace o zpravovani osobnich idajt je uvedena na http://detskeskupiny.mo.gov.cz

16. Ukonceni poskytovani sluzby v pripadé ¢erpani materské nebo rodicovské dovolené

(80) Pokud je dité v zafizeni jiz umisténo a jeden z rodi¢u ¢erpa mateiskou nebo rodi¢ovskou
dovolenou, je to diivodem pro ukonéeni poskytovani sluzby.

(81) K ukonceni sluzby podle odstavce 79 mize dojit v piipadé, Ze z kapacitnich diivodi nelze
poskytnutim péce o dit¢ v détské skupiné umoznit navrat do sluzby nebo prace po ukonceni
prekazky ve sluzbé nebo praci z diivodu péce o dité jinému rodi¢i (zaméstnanci)l’l.

(82) Povinnosti rodi€e je hlasit zahajeni ¢erpani mateiské €i rodi¢ovské dovolené bez zbyte¢ného
odkladu vedouci détské skupiny. Nesplnéni této povinnosti je povazovano za zavazné poruseni
povinnosti rodi¢e a miiZze vést k odstoupeni od smlouvy o poskytovani péce.

(83) Zastupce poskytovatel sluzby mize ukon¢it poskytovani sluzby dle véty prvni odstavce 79,
a to s jednomésicni vypovédni dobou.

17. Ukonéeni poskytovani sluzby z jinych diivodu

(84) Zastupce poskytovatel sluzby mize ukonéit poskytovéani sluzby péce o dité v piipadg, ze
rodi¢ ditéte zavaznym zplhsobem a opakovan¢ narusuje provoz détské skupiny a jednani k napraveé
jsou neuspésnd. Pred rozhodnutim o ukonéeni sluzby bude rodi¢ pisemné upozornén zastupcem
poskytovatel sluzby s jednomési¢ni vypovédni lhatou.

(85) Ukon¢it sluzbu muzZe zastupce poskytovatel sluzby i v pfipadé neuhrazeni platby spojené
s pobytem ditéte v détské skupiné (Ghrada za stravu).

18. Sanitacni opatieni
(86) Uklid a dalsi sanita¢ni ukony provadi personal deétské skupiny takto:

a) denné setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko, u kobercil vy¢isténim vysavatem;

b) denn¢ vynasenim odpadki;

¢) denné za pouziti Cisticich prostredki s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachod;

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim
umyvarny a zachodu,

e) nejméné dvakrat roéné umytim oken véetné ramu a svitidel;

f) malovanim jednou za 3 roky nebo v ptipadé potieby ¢astéji;

g) pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢isténim vzduchotechnického
zafizeni podle ndvodu vyrobce nebo dodavatele.

(87) Kazdy mésic, tj. posledni patek v mésici probiha v détské skupiné sanitarni den. V tento den
Je provozni doba détské skupiny od 6:30 do 12:30 hodin. Dochazi ke komplexni dezinfekci prostor
détské skupiny, omyvani hracek, dezinfekci prostor pomoci UV lamp a dalsimu uklidu, ktery
nemuze byt konan za provozu.

71 Zaméstnancem se rozumi zaméstnanec ve smyslu Organizaéniho Eadu Ministerstva obrany.
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(88) Minimalné¢ jednou za Sest mésicli je organizovan komplexni tklid a sanitace détské skupiny,
ktery je dlivodem pro preruseni provozu détské skupiny. O délce preruseni provozu rozhoduje
zastupce poskytovatel sluzby. O preruseni provozu détské skupiny informuje vedouci détské
skupiny rodice ditéte, a to minimalné 30 dni piedem.

(89) V ramci preventivnich opatfeni proti vyskytu bakterie Legionella pneumophila je
v rozvadéci MaR automaticky nastaven interval proplachu jedenkrat tydné. V téchto nastavenych
terminech v no¢nich hodinach bude v systému TUV automaticky dochazet k termodezinfekci
TUV. Pred planovanym proplachem je personal détské skupiny povinen pienastavit kohouty pro
vynechani sméSovaciho ventilu dle pokyni nadfizeného. Voda v zasobniku bude natopena na 70°C
a po 15 min. se termodezinfekce ukon¢i. Pies noc dojde k proplachu a nasledujici pracovni den
rano personal détské skupiny nastavi kohouty zpét tak, aby se zapojil sméSovaci ventil a déti se
nemohly opafit.

19. Nakladani s pradlem a plenami

(90) Vyménu lozniho prédla, ruénikti a dalsiho pradla détské skupiny zajistuje zastupce
poskytovatel sluzby. Jejich vyména probiha u loZniho pradla nejméné jednou zatii tydny
a u ru¢niki nejméné jednou tydné€, v piipadé potieby ihned. Pouzité liZkoviny se nesmi ttidit
v pobytovych mistnostech a ukladaji se do vhodnych transportnich obald (pratelnych,
omyvatelnych a dezinfikovatelnych nebo jednorazovych), které zabranuji kontaminaci okoli.

Pouzité 1zkoviny se skladuji ve vy&lenéném prostoru. Cisté lizkoviny se skladuji v samostatném
skladu.

(91) Rodi¢ je povinen, v ptipadé znei$téni lazkovin ditétem, tyto liZkoviny pievzit, vyprat
na vlastni naklady a poté vratit ¢isté do détské skupiny.

(92) Pouzité pleny jako odpad, vznikaji v ramci provozu détské skupiny, je privodcem odpadu
zarazen do skupiny komundlnich odpadi pod katalogové ¢. 20 03 01 smésny komunalni odpad dle
vyhlasky ¢. 93/2016 Sb., o Katalogu odpadti.

(93) V misté vniku odpadu je provozovatelem zaji§téna specialni nadoba na pleny, ktera zajistuje
jejich uskladnéni bezprostiedné po pouziti. Persondl détské skupiny je pouen o spravném

nakladani v ramci pouéeni o BOZP.

(94) Na konci pracovniho dne je personal détské skupiny povinen zajistit vyprazdnéni nadoby
na pleny do kontejneru se smésnym komunalnim odpadem, ktery je vyvazen 1x tydné.

20. Bezpecnost
(95) K zajisténi bezpecnosti déti v détské skupiné je personal détské skupiny proskolen v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany a poskytovani prvni pomoci.

(96) Pecujici osoby, podilejici se na piipravé nebo servirovani stravy pro déti, pravidelné
absolvuji §koleni hygienického minima se zamérenim na piislusné predpisy (8.

1 NapF. zdkon o ochrang vefejného zdravi & 258/2000 Sb., hygienické pozadavky na stravovaci sluzby dle vyhlasky
¢. 602/2006 Sb. a natizeni ES ¢&. 852/2004 o hygien& potravin.
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(97) V piipadé vyhlaseni mimoradnych udalosti (pozar, Zivelna pohroma apod.) se pecujici osoby
fidi planem evakuace a dale pokyny piislusnych organt. Je ztizena pozarni hlidka a ta je pravideln¢
proskolovéana osobou odborné zplsobilou, poptipadée technikem pozarni ochrany.

(98) Béhem provozu détské skupiny jsou dveie hlavniho vchodu i vSech anikovych vychodu
zevnitt volné oteviratelné. Kazdy z pracovnikG détské skupiny, ktery otevira budovu cizim
ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajisti, aby se nepohybovali nekontrolované
po budové.

(99) V piipadé nepiiznivé epidemiologické situace v ndvaznosti na mimorddnd a ochranna
opatieni vydana Ministerstvem zdravotnictvi CR a HH MO jsou zaméstnanci détské skupiny
opravnéni pozadovat od vSech ptichozich dodrzovani hygienickych opatfeni nastavenych
ptislu§nymi organy (tj. méfeni teploty, zakryti Gst a nosu, desinfekce rukou atd.)

(100) Z bezpec¢nostnich divodu nesmi dit¢ pti pobytu v détské skupiné nosit §perky (s vyjimkou
upevnénych malych ndusnic), cenné véci a jiné predméty, které by mohly ohrozit bezpecnost
samotného ditéte nebo dalSich déti. Personal détské skupiny ani poskytovatel sluzby nenesou
odpovédnost za $kody zplsobené ztratou nebo poskozenim téchto véci (vEetné nausnic).

(101) Ve vSech vnitinich i venkovnich prostorach détské skupiny plati prisny zakaz koufeni,
poZivani alkoholu a manipulace s otevienym ohném.

(102) Z bezpeénostnich divodl nelze ve vnitinich prostorach détské skupiny ponechavat koc¢arky,
kola, kolob&zky, tiikolky, odrazedla, sané, boby, autosedacky, atd.

(103) Cizim osobam je vstup do prostor détské skupiny povolen jen v doprovodu persondlu détské
skupiny nebo opravnénych osob poskytovatel sluzby.

21. Rezim ostrahy objektu détské skupiny

(104) Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat provozni dobu détské skupiny.

(105) Do deétské skupiny mulze vstoupit kazdy zaméstnanec, ktery obdrZel klice od budovy
v pracovni dny od 5:30 do 17:15 hodin. Ve dnech pracovniho klidu, pracovniho volna, ve svatky
a v obdobi stanovenych na zdkladé mimoifadnych situaci je vstup do budovy détské skupiny
povolen pouze se souhlasem vedouci détské skupiny.

(106) Klice a ptistupové kody, které zaméstnanec pfi nastupu obdrzel, jsou neptenosné
na jakoukoli dalsi osobu. Je pfisné zakdzano potizovat duplikaty kli¢a a kli¢e zapujcovat.

(107) Pti odchodu z détské skupiny ma povinnost posledni odchozi vzdy zkontrolovat zavieni
oken, zhasnuti svétel, vypnutim vSech elektrospotiebici a zabezpecit détskou skupinu
zakodovanim a uzaméenim.
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22. Zavérecna ustanoveni

(108) Rodi¢ ditéte je povinen se s témito vnitinimi pravidly seznamit a Fidit se jimi, coZ stvrzuje
podpisem smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité. Dale je povinen seznamit s jejich znénim
poveiené osoby. Za poruseni téchto vnitinich pravidel povérenou osobou odpovida rodic ditéte,
jako by je porusil sam.

(109) Vnitini pravidla mohou byt zménéna nebo doplnéna dle potieby. Zménu nebo doplnék téchto
vnitinich pravidel oznami zastupce poskytovatel sluzby odpovidajicim zplsobem rodiéi ditéte a
predlozi jim navrh na uzavieni dodatku ke smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité. V pripadé,
Ze rodi¢ ditéte nebude souhlasit s uzavienim tohoto dodatku, poskytovani sluzby skonéi nejpozdéji
dnem pfed nabytim G¢innosti zmény vnitinich pravidel.

(110) Poskytovatel sluzby zptistupiiuje tato vnitini pravidla v tisténé podob¢ v prostorach détské
skupiny a na webovych strankach http://detskeskupiny.mo.gov.cz/

(111) Tato vnitini pravidla jsou platna a G¢inna dnem 1. ledna 2025.

Vyhotoveno v jediném vytisku o 8 listech

Vypracoval: Veronika Vernerova

Schvilil: Ing. Pavel Voburka

Ulozeno: POI pocet listh 8
Spisovy znak: 1.4
Skarta¢ni znak: V5

16



