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1. Uvodni ustanoventi

(1) Pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dité¢ (déle jen "vnitini pravidla") v détské
skuping, identifikované v ¢l. 2 vnitinich pravidel, upravuji podminky poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné (dale jen "sluzba"). Soucasti téchto vnitimich pravidel jsou také ustanoveni
tykajici se provozu détské skupiny.

(2) Identifikace poskytovatele sluzby, zastupce poskytovatele sluzby, kontaktni a identifika¢ni
udaje:

Nazev détské skupiny Deétska skupina MO v posadce Bechyné |
Adresa détské skupiny 48/1 Sudoméfice — BeZerovice - Vojensky utvar 6624,

391 65 Bechyn¢ ]
Poskytovatele sluzby Ceska republika — Ministerstvo obrany

se sidlem: Tychonova 1, 160 01 Praha 6

IC: 60162694, DIC: CZ60162694

Mgr. Jana Cernochova

Zastupce poskytovatele sluzby | Ing. Pavel Vobtrka

feditel

Agentury profesniho rozvoje a podpory aktivit, nam.
Svobody 471/4, Praha 6 — Bubene¢ 160 01

Kapacita détské skupiny 12 déti 1
Provoz zahajen od 1. fijna 2016 N N
Elektronicka adresa ds.bechyne@mo.gov.cz |
Telefonicky kontakt 973 307 300, 601 579 478

2. Podminky poskytovini sluzby

(3) Sluzbou se rozumi ¢innost spocivajici v pé¢i o dité¢ od jednoho roku véku do zahdjeni
povinné Skolni dochazky v rozsahu az 10 hodin denn€¢. Tato sluzba je poskytovana mimo
domaécnost ditéte v kolektivu déti a je zaméFena na zaji§téni potieb ditéte, na jeho vychovu, rozvoj
schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku.

(4) Sluzba je poskytovana v détské skupiné, jejiz prostory jsou vybaveny a uzpusobeny
k poskytovani sluzby.

(5) 'V détské skupiné mize byt umisténo pouze dité zaméstnance zastupce poskytovatele sluzby,
pokud je tento zaméstnanec zdkonnym zastupcem ditéte nebo jemuz bylo rozhodnutim piisludného
organu svéfeno dité do péce nahrazujici pé¢i rodi¢d ! (dale jen ,rodi¢*), piipadné dite
zameéstnance zameéstnavatele, snimz byla v souladu s pravnimi piedpisy uzaviena dohoda
o poskytovani péce o dité v détské skupiné [2), Rodi¢em se rozumi také druhy zakonny zastupce
ditéte.

(6) Podminkou poskytovani péce o dité v détské skuping je, Ze se podrobilo zakonem uloZzenym
pravidelnym ockovanim, nebo jeho rodi¢ predloZil lékafem potvrzeny doklad, Ze dité je proti

1§ 7 odst. 10 zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, ve znéni pozd&jsich piedpisi.
21§ 3 odst. 3 zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping a o zméng souvisejicich
zakont, ve znéni pozdéjich piedpisti.



nakaze imunni anebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Lékafské potvrzeni
o provedeném ockovani je rodi¢ povinen ptedlozit vzdy pied podpisem smlouvy o poskytovéni
sluzby péce o dit€ v détské skupiné (dale jen ,smlouva o poskytovani sluzby péce o dité“)
a pii vyprseni jeho platnosti.

(7) 'V détské skupiné mizZe byt umisténo ve stejnou dobu maximalné 12 déti, které tvofi vékoveé
smiSeny kolektiv.

(8) Deti se specifickymi potfebami (napf. déti vyzadujici zvladtni pé¢i & pédi
v nadstandartnim rozsahu) budou pfijaty v piipadé moznosti détské skupiny (kvalifikaci pe¢ujicich
osob, volné kapacité, sloZeni aktualné piijatych déti). Zastupce poskytovatele sluzby je opravnén
rozhodnout o ukonceni poskytovani péée takovému ditéti a od smlouvy o poskytovani péce
odstoupit v piipadé, Ze specifické pozadavky ditéte budou pfesahovat moznosti poskytovatele
sluzby zarucujici bezpecnost a plnohodnotnou péci véem détem. Po domluvé se zdkonnymi
zastupci lze poskytnout smlouvu na sluzbu péce o dité ve zkuSebni dobé v délce trvani ttech
mésicu.

(9) K preruSeni provozu détské skupiny mize dojit z hygienickych, provoznich nebo jinych
organizacnich opatfeni. Pokud neni ve wvnitfnich pravidlech stanoveno jinak, vyrozumi
o preruSeni provozu détské skupiny vedouci rodi¢e bez zbyteéného odkladu, nejlépe 14 dni
predem. Rovnéz si zastupce poskytovatele sluzby vyhrazuje pravo omezit nebo pierusit provoz
détské skupiny z dlivodu nizké naplnénosti.



3.

Provozni doba a ¢asovy harmonogram

(10) Provozni doba détské skupiny je v pracovni dny od pondéli do ¢tvrtka od 06:00 hod.
do 16:00 hod a v patek od 06:00 hod. do 13:30 hod.

(11) Casovy harmonogram &innosti détské skupiny je nasledujici:

Od - do (hod.)

Cinnost pondéli - &tvrtek

06:00 - 08:30

08:30 -09:00

09:00 - 11:15

11:15-12:15

12:15-14:15

14:15-15:00

15:00 - 15:30

15:35-16:00

prichody déti do zafizeni, pfedani déti pedujici osobé, spontanni nebo fizené aktivity zaméfené
predeviim na hry a zajmovou ¢innost

osobni hygiena, dopoledni svacina

hlavni ¢innost (vychovna c¢innost, socidlné komunikaéni aktivity, pohybové a hudebné
aktivizacni Cinnosti) a pobyt venku

osobni hygiena, obéd

odpocinek déti

osobni hygiena, odpoledni svacina

vychovnad individudIni ¢innost nebo pobyt venku

prevzeti déti ze zafizeni, odchod

Od - do (hod.)

Cinnost patek

06:00 - 08:30

pfichody déti do zafizeni, pfedani déti pecujici osobé, spontanni nebo fizené aktivity zamérené
predevsim na hry a zajmovou ¢innost

=

08:30-09:00

09:00 - 11:15

osobni hygiena, dopoledni svacina

hlavni ¢innost (vychovna cinnost, socidiné komunikaéni aktivity,
aktivizacni €innosti) a pobyt venku

pohybové a hudebné

11:15-12:15

12:15-13:30

osobni hygiena, obéd

klidovy rezim dle potreb ditéte, prevzeti déti ze zafizeni

(12) Casovy harmonogram ¢&innosti uvedeny v odstavei 11 mize byt zménén, napt. v pfipadé
exkurzi, vylet, besidek, détskych dni a jinych akci pro déti.



4. Personal détské skupiny

(13) V détské skupiné je zaméstnan odborné a zdravotné zpusobily personal (vedouci détské
skupiny, pecujici osoby) a zabezpecujici provozni personal (provozar - hospodaika, uklizecka).

(14) Naplni pracovni ¢innosti peéujicich osob je pée o déti v détské skuping, dale zajisténi
administrativy spojené s provozovanim détské skupiny, pitného rezimu déti, vydeje stravy
a také komunikace s rodi¢i ve stanoveném rozsahu. V piipadé akutniho ohroZeni Zivota ditéte
mohou, s pisemnym souhlasem rodi¢e a vyjadienim Iékafe ke spravnému postupu, povérené
pecujici osoby podat 1éky (napf. inzulin pti cukrovce, diazepam pii eplleptlckem zachvatu, léky
na srde¢ni vadu, alergii, astma apod.).

(15) V ptipade, Ze je v détské skupiné pritomno do 6 déti vCetné, je sluzba zajist'ovana jednou
pecujici osobou. Pokud je v détské skupiné ptitomno 7 az 12 déti, je sluzba zajiStovana minimalné
dvéma pecujicimi osobami.

5. Vychovna &innost

(16) Vychovna ¢innost v détské skupiné probiha v souladu s roénim Planem vychovy a péce,
rozvoje kulturnich a hygienickych navyka ditéte (dale jen ,,plan vychovy“) a je zamérena na
formovani osobnosti ditéte a jeho fyzicky a psychicky vyvoj. Plan vychovy schvaluje zastupce
poskytovatele sluzby.

(17) Pred zahajenim poskytovani sluzby v rozsahu sjednaném smlouvou o poskytovani sluzby
péce o dit¢, mize byt ditéti poskytnuta adaptacni péce, jejimz cilem je zajiSténi maximaln¢
komfortné¢ za¢lenéni ditéte do kolektivu détské skupiny.

(18) Adaptacni pée mizZe byt poskytovana nejvyse po dobu 1 mésice a konkrétni rozsah, pribéh
a obsah sjedna vedouci détské skupiny nebo zastupujici pe¢ujici osoba v zavislosti na potiebach
ditéte.

(19) Adaptacni péce je zpracovana v dokumentu Adaptacniho pldnu, jenz je soucasti Vnitinich
pravidel. Dokument mtize byt dan k dispozici zakonnému zastupci samostatné a s piedstihem.

(20) Pobyt venku je zpravidla 1,5 hodiny dopoledne, odpoledne se fidi délkou pobytu déti
v détské skupiné. Pobyt venku je zavisly na pocasi. Omezuje se zejména kvili nepiiméfené nizké
nebo vysoké teploté, dale pii silném vétru, neptetrzitém prudkém desti, mlze, znec€isténém ovzdusi
a pfi inverzich. K pobytu déti venku je ur¢ena prevazné prilehla zahrada détské skupiny a venkovni
prostory v okoli détské skupiny, které spliuji zajisténi bezpecnosti déti.

(21) Pecujici osoby nesmi viéi ditéti pouzivat nepiiméiené vychovné prostfedky nebo omezeni

anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji distojnosti ditéte nebo které jakkoli ohrozuji
jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.



6. Predani a prevzeti ditéte

(22) Predani ditéte do détské skupiny a jeho pfevzeti z détské skupiny provadi rodi¢ nebo jina
povéiena osoba, tj. osoba, kterou rodi¢ vyslovné uvedl v eviden¢nim listu ditéte nebo osoba, které
rodi€¢ za timto U€elem udélil plnou moc (dale jen "povéiena osoba"). Rodic¢ ditéte a jimi povéfené
osoby jsou povinni se na vyzvani pe€ujicich osob prokazat platnym ob&anskym priikazem.

(23) Piedani ditéte pecujici osobé probihda do 8:30 hodin. Pozd¢jsi piedani ditéte, pokud neni
pfedem z vazného divodu hlaSeno, mize pecujici osoba odmitnout z diivodu naruseni rezimu
détské skupiny.

(24) Predani a prevzeti ditéte se uskuteéiiuje v objektu détské skupiny. Ve vyjimeénych piipadech
a po piedchozim dohovoru svedouci détské skupiny lze dit¢ prevzit na jiném misté
(napf. po ukonéeni kulturnich, vzdélavacich, sportovnich a jinych akci organizovanych mimo
objekt détské skupiny).

(25) Rodice nebo jimi povéfené osoby jsou povinni pii vstupu do détské skupiny pouzit bud’
ochranné navleky na boty, nebo si boty vyzout. V ptipadé nafizeni zvlastnich hygienickych
opatfeni, musi tato nafizeni bezpodmine¢né a dasledné respektovat a dodrzovat.

(26) Pii pohybu v prostorach détské skupiny jsou rodi¢e a povéfené osoby povinni respektovat
pokyny personalu détské skupiny. NedodrZovani téchto pokyni je povazovano za méné zavazné
poruseni téchto vnitinich pravidel. Opakované nedodrzeni téchto pokynid mize vést k ukonceni
poskytovani sluzby.

(27) Pecujici osoby odpovidaji za dit¢ od doby jeho prevzeti do détské skupiny do doby jeho
ptedani rodi¢i nebo povéiené osobé€. Pii svévolném pohybu ditéte na zahradé DS po prevzeti
zakonnym zastupcem, nenese poskytovatele sluzby odpovédnost za pfipadny uraz ¢i jinou Gjmu.

(28) Rodi¢ nebo poveiené osoby jsou povinni vyzvedavat dité tak, aby mohla byt budova détské
skupiny uzaméena v pracovni dny od pondéli do ¢tvrtka do 16:00 hodin a v patek do 13:30 hodin.
Pokud k prevzeti ditéte nedojde do konce provozni doby détské skupiny, pecujici osoba
telefonicky kontaktuje rodic¢e a pocka v objektu détské skupiny do doby prevzeti ditéte. V pfipadé,
Ze neni k zastiZeni nebo neni schopen dité vyzvednout do 30 minut od konce provozni doby détské
skupiny, pe€ujici osoba telefonicky informuje zastupce poskytovatele sluzby nebo jim uréenou
osobu a ¢ini dalsi kroky dle jeho pokynu. Pozdni vyzvednuti ditéte je povazovano za méné zavazné
poru$eni téchto vnitinich pravidel. Avsak opakované pozdni vyzvednuti mize vést k ukonéeni
poskytovani sluZby.

(29) Dité musi byt do détské skupiny ptedano bez zjevnych znamek onemocnéni, pfi¢emz rodi¢
nebo povérena osoba vzdy informuji pe€ujici osobu, ktera dit¢ prebird, o aktualnim zdravotnim
stavu ditéte a o piipadném infekénim onemocnéni v rodiné ditéte. V pfipadé pochybnosti
o zdravotnim stavu ditéte md pe€ujici osoba v zdjmu ochrany zdravi ostatnich déti pravo dité
nepfevzit. Rodi¢ je povinen pecujici osobu informovat o vyskytu infekéniho onemocnéni, v§i
¢i jinych parazitli v roding, pro potieby volby ochrannych opatieni proti ptipadnému $ifeni nakazy
v kolektivu. S touto informaci je nakladano citlivé a s ohledem na soukromi.

(30) Pti navratu ditéte do détské skupiny po infekénim onemocnéni predd rodi¢ ditéte nebo

pove€fena osoba pecujici osobé lékarské potvrzeni o tom, ze dité mizZe byt pfitomno v kolektivu
déti a je schopno zvladnout celodenni rezim bez omezeni.



(31) Pii zjisteéni pfiznakll onemocnéni ditéte v dob& pobytu v détské skupiny (teplota, zvraceni,
prijem, bolesti bficha, ndhld zména zdravotniho stavu apod.), peujici osoba neprodlené
telefonicky informuje rodi¢e a vyzve ho, aby si dité¢ bezodkladné prevzal. V piipadé akutnich
zdravotnich potizi ditéte pecujici osoba zajisti jeho nezbytné oSetfeni, pfipadné privola lékafe nebo
rychlou zachrannou sluzbu.

7. Véci ditéte
(32) Véci ditéte musi byt oznacené, pokud mozno jeho jménem a ptijmenim, anebo alespoii
prvnimi inicidlami tak, aby bylo mozZné ur¢it, kterému z déti véci patii.

(33) Véci ditéte se ukladaji do pfislu§né Satni skiinky, policky na boty anebo textilniho sacku
v Satné€. K identifikaci tloZnych prostor, vy¢lenénych pro dité, ma dité pfidélenu nezaménitelnou
znacku.

(34) Od rodice ditéte a povéienych osob je poZzadovano, aby nenechévali véci ditéte nebo jiné
véci mimo uréené misto.

(35) Rodic¢ ditéte je povinen:

a) vybavit dité do détské skupiny vécmi, které v ném nezbytné potfebuje:

- backory se svétlou podrazkou (pantofle nejsou povoleny);

- pyZamo nebo no¢ni kosili,

- lehké oble¢eni do herny;

- vhodnou pokryvku hlavy pro pobyt venku dle aktudlniho pocasi; plasténku, holinky

- nahradni obleceni (pokud moZno minimalné ve dvou kusech: spodni pradlo, teplaky,
tricko, ponozky nebo punc¢ochace dle roéniho obdobi), které je nezbytné ulozit do Satni
skiinky ditéte;

b) pribézne kontrolovat Uplnost a Cistotu véci, které davaji svému ditéti. Vzdy v posledni den
v tydnu, kdy je dité v détské skuping, je nezbytné vzit zejména pyzamo nebo noc¢ni kosili anebo
jiné pouzité véci, které ma dité v Satni skiifice nebo v textilni kapse k vyprani a donést Cisté
nasledujici den pobytu ditéte v détské skupiné.

(36) PoruSeni povinnosti uvedenych v odstavcich 32 a 35 je povazovano za méné zavazné
poruseni téchto vnitinich pravidel. Nesplnéni téchto povinnosti po vyzvé vedouci détské skupiny
muize vést k ukonceni poskytovani sluzby.

(37) Pokud dité pottebuje pleny, jejich dodani do détské skupiny zajist'uje rodig.

(38) Déti nesmi do détské skupiny nosit Zvykacky. Pokud rodi¢ ditéte anebo povéfena osoba bude
chtit dat ditéti do détské skupiny naptiklad bonbdny, piedaji je pecujici osobé.

(39) Personal détské skupiny neru¢i za pripadné poskozeni nebo ztratu hracek nebo jinych
obdobnych véci, které si déti do détské skupiny donesou.



8. Akce pro déti

(40) V souladu s planem vychovy a péce organizuji pecujici osoby pro déti navstévy riznych
kulturnich, vzdélavacich, sportovnich a jinych akci. K acasti ditéte na spoleenské akci mimo
budovu détské skupiny, je vyzadovano pisemného souhlasu rodi¢e. O jejich konéni informuje
vedouci détské skupiny predem rodice ditéte s pozadavkem na hotovostni thradu nakladi s tim
spojenych (zejména vstupné, ptipadné doprava apod.) Platba se hradi v hotovosti v uréeném
terminu, av$ak nejpozd¢ji rano pied konanim akce. O ptijatych a provedenych platbach na vyse
uvedené Gcely se vede samostatna evidence, do niZ mohou rodi¢e kdykoli na pozadani nahlédnout.

(41) Pokud se v détské skupiné kona spole¢enska akce (slavnosti, besidky apod.), které se za¢astni
rodi¢ ditéte nebo povétené osoby, nesou tito plnou odpovédnost za dité po jeho pievzeti od pecujici
osoby.

(42) Pripadna pritomnost dalSiho ditéte rodice, které neni umisténo v détské skupiné
na spolecenské akci v détské skupin€, musi byt povolena vedouci détské skupiny. Rodice ditéte
jsou povinni zabezpecit péci o toto dalsi dité tak, aby akce nebyla zaddnym zplsobem narusovana.

0. Navstévy a absence

(43) Po dobu pobytu v détské skupiné neni povoleno dité navstévovat, v détské skupiné s ditétem
pobyvat nebo jinak rusit provoz détské skupiny. Rodi¢ smi setrvavat s ditétem v détské skupiné
pouze v souladu s adaptacnim planem nebo s predchozim souhlasem vedouci détské skupiny,
pti¢emz dba presnych pokynu pecujicich osob détské skupiny.

(44) Bez védomi vedouci détské skupiny nebo jiné nadiizené osoby neni dovoleno piijimat
ve vnitinich 1 venkovnich prostorach détské skupiny navstévy.

(45) Rodi¢ nebo povéfena osoba omlouvaji nepiitomnost ditéte v détské skupiné nejpozdéji
do 8:00 hodin prvniho dne nepfitomnosti ditéte, a to pisemné nebo telefonicky, pfi¢emz uvedou
predpokladanou délku nepfitomnosti ditéte v détské skuping.

(46) O delsi neptitomnosti ditéte v détské skupiné rodice ditéte bez zbyte¢ného odkladu pisemné

informuji vedouci détské skupiny nebo hospodaiku détské skupiny.

(47) Neomluvena absence ditéte v détské skupiné po dobu delsi nez dva po sobé jdouci pracovni
dny anebo opakovana neomluvena absence (vice nez tfi pracovni dny) je povaZzovana za zavazné
poruseni téchto vnitinich pravidel a miuze vést k ukonceni poskytovani sluzby.

10. Uhrada za sluzbu
(48) Sluzba je poskytovéana bez thrady nékladi.

11.Stravovani a pitny rezim
(49) Dodavku stravy pro stravovani v détské skupiné zajist'uje dodavatel, kterym je Mateisk4
Skola Jahtidka, Na Libusi 859, Bechyné 391 65.

(50) Rodic¢ je povinen uzavfit s dodavatelem smlouvu o zaji$téni stravovani jeho ditéte v détské
skuping.



(51) Denni strava sestava z nasledujiciho jidla:

a) jedné dopoledni svaciny,
b) jednoho obeéda (teplé jidlo veetné polévky),
¢) jedné odpoledni svaciny.

(52) Dodavatel dodava stravu do détské skupiny kazdy pracovni den. Z provoznich divodi
na stran€ poskytovatele sluzby stravy mize dojit k preruseni dodavky stravy. Rodi¢ ditéte, ktery
bude na tuto situaci upozornén nejméné sedm dnu piedem, je v tom p¥ipadé povinni zajistit pro dité
dodavku vlastni stravy v hygienicky nezavadnych nadobach nebo jidlonosic¢ich az do obnoveni
dodavek stravy poskytovatele sluzby.

(53) Odhlaseni stravy na dany den provadi rodi¢ ditéte telefonicky na alk. 307 301, 307 300,
mob. 725 037 136, pisemné do dochazkového seSitu v Satn€, anebo osobné pii pfedani nebo
prevzeti ditéte, avSak nejpozdéji do 12:00 hod. ptedchazejiciho dne. Pokud rodi¢ ditéte stravu
neodhlasi fadn¢ a véas a jeho dit€ stravu neodebere z divodu neptitomnosti v détské skuping, je
rodi¢ ditéte povinen plné uhradit cenu neodebrané stravy, ktera bude zapoétena do mési¢niho
vyuctovani stravy odebrané jeho ditétem.

(54) Neodhlasenou stravu, kterou dité nemiize v détské skupiné odebrat, si mizZe rodi¢ ditéte nebo
povéfena osoba po predchozim dohovoru s vedouci détské skupiny prevzit v détské skuping do své
podepsané, hygienicky nezdvadné nadoby nebo jidlonosi¢e v dobé od 12:00 do 12:30 hod.
Po odvozu stravy z détské skupiny poskytovatele sluzby neodpovida za uskladnéni ani za dodrzeni
kvality potravin.

(55) Celkova cena za stravu bude strZzena inkasem z uétu rodie ditéte, a to k 18. dni
piedchazejiciho mésice. Uhrazenim platby je jeji pfipsani na Gcet dodavatele.

(56) Vyuctovani stravy probihd jednou roéné vzdy v srpnu. Pfipadné pieplatky budou vraceny
na ucet, ze kterého byly platby za stravu placeny.

(87) V ptipadé pozdni platby thrady za stravovani, anebo v pfipadé¢ platby nizsi neZ stanovené,
obdrzi rodi¢ pisemné upozornéni. Opakované neplaceni fadné a vcas je povazovano za zavazné
poruseni téchto vnitinich pravidel a miize vést k ukonceni poskytovani sluzby.

(58) V ptipad¢ ptipominek nebo dotazli k mési¢nimu vyiactovani stravy nebo ke stravovani
obecng, je nezbytné zaslat pisemny dotaz na elektronickou adresu uvedenou v ¢l 1 odst. 2
vnitinich pravidel. Pisemna odpovéd’ na dotaz bude zaslana bez zbyte¢ného odkladu. Zalezitosti
souvisejici se stravovanim vyfizuje hospodaika détské skupiny.

(59) Pitny rezim v dobé pobytu déti v détské skupiné zajist'uji peCujici osoby ve spolupraci
s rodi¢i. Pitny reZim sestavad z vody nebo sirupové $tavy, slazeného i neslazeného Caje, mléka.
Dodavku potravin pro pitny rezim zajist'uje rodi¢ ditéte.

(60) Zajistovani stravy rodiCem ditéte mulze zastupce poskytovatele sluzby povolit jen
ve vyjime¢nych ptipadech. V zajmu ochrany zdravi déti zajistuje zastupce poskytovatele sluzby
v téchto pfipadech uchovani, pripadny ohiev a podani stravy ditéti v souladu s pozadavky spravné
hygienické praxe stanovenymi pi{mo pouZitelnym piedpisem Evropské unie v oblasti hygieny
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potravin ® a v souladu s prislusnymi pravnimi ptedpisy upravujicimi &innosti epidemiologicky
zavazné 141,

(61) Dochazka déti s dietnim stravovanim je mozna pouze po vzajemné dohodé mezi détskou
skupinou a rodi¢em ditéte za t€chto podminek:

a) potvrzeni o nutnosti dietniho stravovani vystavené ptislusnym osetiujicim lékafem;
b) zajisténi stravy rodi¢em tak, aby zastupce poskytovatele sluzby mohl zajistit uchovani,
pfipadny ohfev a podani stravy ditéti v souladu s HACCP.

12. Evidence

(62) Rodi¢ je povinen vyplnit evidenéni list ditéte. Elektronickou nebo tisténou verzi formulait
obdrzi rodi¢ od vedouci détské skupiny. Zakonny zastupce je povinen hlasit vedouci détské
skupiny zmény v osobnich Udajich, zdravotnim stavu, zmén¢ rodinnych poméru.

(63) O ukonceni poskytovani sluzby se provede zaznam do prislusné evidence.’

13. Poskytovani informaci, podnéti a vyFizovani stiznosti

(64) Informace o aktualnim provozu a Cinnosti détské skupiny jsou k dispozici na nasténkach
umisténych v prostorach détské skupiny (Satné déti). Pravidelné je zde umistovan jidelniéek
a ruzna sdéleni.

(65) Dulezité informace o ditéti jsou rodi¢i pfedavany neprodlené osobné, nebo prostrednictvim
telefonu anebo elektronicky. Minimalné jednou za pololeti je organizovana schizka rodi¢i
s peujicimi osobami. Pokud se zvaznych divodi nemohou této schizky zucastnit, jsou
informovani pisemnou formou a stvrdi piecteni svym podpisem.

(66) Rodi¢ ditéte si miaze s vedouci détské skupiny dohodnout samostatnou konzultaci o svém
ditéti.

(67) Podnéty k péci o dit¢ v détské skupiné nebo piipadné stiZznosti je moZné podavat pisemné
zastupci poskytovatele sluzby. Namitky proti vyfizeni stiZznosti lze podat u statniho
tajemnika Ministerstva obrany.

B Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin. Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (ES) ¢. 178/2002, kterym se stanovi obecné zasady a pozadavky potravinového prava, ziizuje se Evropsky
ifad pro bezpe¢nost potravin a stanovi postupy tykajici se bezpe¢nosti potravin.

4] Zakon ¢ 258/2000 Sb., 0 ochrang vefejného zdravi a o zm&ng n&kterych souvisejicich zakoni, ve znéni pozdéjsich
predpisd. Vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZzadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zdvaznych, ve znéni pozd&jsich predpist.

Smlouva o poskytovani péce, eviden¢ni list, monitorovaci list podpofené osoby v pfipad& ¢erpani podpory ESF
apod.

(5]
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14. Rozsah zpracovavanych osobnich udaja, duvod a téel jejich zpracovani
(68) Informace o zpravovani osobnich udaju je uvedena na hitp://detskeskupiny.mo.gov.cz
15. Ukonéeni poskytovani sluzby v pripadé ¢erpani mateFské nebo rodi¢ovské dovolené

(69) Pokud je dit¢ v zafizeni jiZ umisténo a jeden z rodi¢d ¢erpa matefskou nebo rodicovskou

dovolenou, je to za uréitych okolnosti diivod pro ukonceni poskytovani sluzby (viz. odst. 70)
(70) K ukonceni sluzby podle odstavce 69 muze doyit v piipad¢, Ze z kapacitnich divodu nelze
poskytnutim péce o dit¢ v détské skupiné umoznit navrat do sluzby nebo price po ukonceni
prekazky ve sluzbé nebo praci z ditvodu péée o dité jinému rodi¢i (zamé&stnanci)®),

(71) Povinnosti rodice je hlasit zahajeni ¢erpani matei'ské ¢i rodicovské dovolené bez zbytecného
odkladu vedouci détské skupiny. Nesplnéni této povinnosti je povazovano za zavazné porudeni
povinnosti rodi¢e a mize vést k odstoupeni od smlouvy o poskytovani péce.

(72) Zastupce poskytovatele sluzby miize ukon¢it poskytovani sluzby dle odstavce 69, a to
s jednomeési¢ni vypovédni dobou.

16. Sanitaéni opatieni
(73) Uklid a dal3i sanita¢ni ukony provadi personal détské skupiny takto:

a) denné setfenim vsech podlah a povrchii na vlhko, u koberct vy¢isténim vysavacem;

b) denné vynaSenim odpadki;

c) denné za pouziti ¢isticich prostfedktl s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachod;

d) nejmén¢ jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni a dezinfikovanim
umyvarny a zachodu;

€) nejmén¢ dvakrat roén¢ umytim oken véetné ramu a svitidel;

f) malovanim jednou za 3 roky nebo v ptipadé potieby Casté)i;

g) pravidelnou Gdrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢isténim vzduchotechnického
zatizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

(74)  Jednou mési¢né je proveden sanitarni den, a to vétSinou v dob€ patecni kratké provozni
dobé. V piipadé nezbytného zkraceni pracovni doby provozu détské skupiny v jiny termin,
informuje vedouci détské skupiny zakonného zastupce ditéte nejlépe 7 dni predem.

(75) Minimalné jednou za Sest mésicl je organizovan komplexni tklid a sanitace détské skupiny,
ktery je divodem pro pferuSeni provozu détské skupiny. O délce preruseni provozu rozhoduje
zastupce poskytovatele sluzby O preruSeni provozu détské skupiny informuje vedouci détské
skupiny rodice ditéte, a to minimaln¢ 14 dnd pfedem.

] Zamé&stnancem se rozumi zamé&stnanec ve smyslu Organizaéniho fadu Ministerstva obrany.
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17. Nakladani s pradlem a plenami

(76) Vyménu lozniho pradla, ruénikii a dalsiho pradla détské skupiny zajist'uje zastupce
poskytovatele sluzby. Jejich vyména probihd u lozniho pradla nejméné jednou za dva tydny
a u ruénikii neyméné jednou tydné, v piipadé potieby ihned. Pouzité lazkoviny se nesmi tfidit
v pobytovych mistnostech a uklddaji se do vhodnych transportnich obalti (pratelnych,
omyvatelnych a dezinfikovatelnych nebo jednorazovych), které zabranuji kontaminaci okoli.
Pouzité lizkoviny se skladuji ve vy&lenéném prostoru. Cisté lazkoviny se skladuji v samostatné
skfini.

(77) Pouzité pleny jako odpad, vznikaji v rdmci provozu détské skupiny, je privodcem odpadu
zajazen do skupiny komunalnich odpadt pod katalogové ¢. 20 03 01 smé&sny komunalni odpad dle
vyhlasky ¢. 93/2016 Sb., o Katalogu odpadil.

(78) V misté vniku odpadu je provozovatelem zajiSténa specidlni nadoba na pleny, ktera zajistuje
jejich uskladnéni bezprostifedné po pouziti. Personal détské skupiny je poucen o spravném
nakladani v rdmci pouceni o BOZP.

(79) Na konci pracovniho dne je personal DS povinen zajistit vyprazdnéni ko$e na pouzité pleny
do kontejneru se smésnym odpadem, ktery je vyvazen jedenkrat tydné.

18.  Bezpecnost

(80) K zajisténi bezpecnosti déti v détské skupiné je personal détské skupiny proskolen v oblasti
bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci, poZarni ochrany a poskytovani prvni pomoci.

(81) Pecujici osoby, podilejici se na piipravé nebo servirovani stravy pro déti, pravidelné
absolvuji 3koleni hygienického minima se zaméFenim na piislusné predpisy (7).

(82) V pripadé¢ vyhlaSeni mimotadnych udélosti (pozar, zivelna pohroma apod.) se pe€ujici osoby
ridi planem evakuace a dale pokyny ptislusnych organd. Je ztizena pozami hlidka a ta je pravidelné
proskolovéana osobou odborné zptisobilou, poptipad¢ technikem pozarni ochrany.

(83) Béhem provozu détské skupiny jsou dvete hlavniho vchodu i viech Gnikovych vychoda
zevnitt volné oteviratelné.

(84) Z bezpetnostnich diivodi nesmi dité pii pobytu v détské skupiné nosit fetizky, Sperky
(s vyjimkou upevnénych malych nausnic), cenné véci a jiné pfedméty, které by mohly ohrozit
bezpecnost samotného ditéte nebo dalich déti. Personal détské skupiny ani poskytovatele sluzby
nenesou odpovédnost za skody zplisobené ztratou nebo poskozenim téchto véci (v€etné nausnic).

(85) Ve vSech vnitinich i venkovnich prostorach détské skupiny plati piisny zakaz koufeni,
pozivani alkoholu a manipulace s otevienym ohném.

(86) Cizim osobam je vstup do prostor détské skupiny povolen jen v doprovodu vedouci détské
skupiny, povéreného persondlu nebo opravnénych osob poskytovatele sluzby, pokud nejsou
v platnosti zvlastni opatfeni. V takovém ptipadé je vstup cizim osobam zakazan.

7] Napk. zakon o ochrané vefejného zdravi &. 258/2000 Sb., hygienické pozadavky na stravovaci sluzby dle vyhlasky
€. 602/2006 Sb. a nafizeni ES ¢. 852/2004 o hygieng potravin.
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19. Zavéreéna ustanoveni

(87) Rodi¢ ditéte je povinen se s témito vnitinimi pravidly seznamit a ¥idit se jimi, coz stvrzuje
podpisem smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité. Dale je povinen sezndmit s jejich znénim
povétené osoby. Za poruseni téchto vnitinich pravidel povéfenou osobou odpovidé rodi¢ ditéte,
jako by je porusil sam.

(88) Vnitini pravidla mohou byt zménéna nebo doplnéna dle potieby. Zménu nebo doplnék téchto
vnitinich pravidel oznami zastupce poskytovatele sluzby odpovidajicim zpusobem rodi¢i ditéte
a pfedloZi jim navrh na uzavfeni dodatku ke smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité. V pripadg,
Ze rodi¢ ditéte nebude souhlasit s uzavienim tohoto dodatku, poskytovani sluzby skon¢i nejpozdéji
dnem pfed nabytim G¢innosti zmény vnitinich pravidel.

(89) Poskytovatele sluzby zptistupniuje tato vnitini pravidla v ti§téné podobe v prostorach détské
skupiny a na webovych strankach http://detskeskupiny.mo.gov.cz/

(90) Tato Vnitini pravidla jsou platné a u¢inna dnem 1. ledna 2025.

Vyhotoveno v jediném vytisku o 7 listech
Vypracovala: Mgr. Pavla Lustykova Dvorakova
Schvalil: Ing. Pavel Voburka

UloZeno: POI pocet listi 7

Spisovy znak: 1.4

Skartaéni znak: V5
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